SO Y TE AN GIANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM Y TE RACH GIA Poc lap — Tw do — Hanh phuc
Sé: 752 /QD-TTYT Rach Gid, ngay 13 thang 11 nam 2025
QUYET PIH

Ban hanh Quy ché hoat dong ciia Ban Bién tip va To6 thu ky Ban bién tap
Trang thong tin dién tir ndi bo Trung tim Y té Rach Gia

GIAM POC TRUNG TAM Y TE RACH GIA

Can cir Ludt Cong nghé thong tin ngay 29 thang 6 nam 2006,

Can cir Ludt An toan thong tin mang ngay 19 thang 11 nam 2015,

Can cur Ludt An ninh mang ngay 12 thang 6 nam 2018;

Can cwr Ludt Giao dich dién tw ngay 22 thang 6 nam 2023,

Can cit Ludt Vién théng ngay 24 thang 11 nam 2023,

Can cir Nghi dinh s6  42/2022/ND-CP ngay 24/6/2022 cua Chinh phu quy dinh
vé viée cung cdp théng tin va dich vu cong truc tuyén cia co quan nha nudc trén
moi truong mang;

Can cir Nghi dinh s6 147/2024/NB-CP ngay 09/11/2024 ciia Chinh phi vé
viéc quan ly, cung cap, su dung dich vu internet va thong tin trén mang,

Can cir Théng tw s6 22/2023/TT-BTTTT ngay 31/12/2023 cua Bo Thong tin

va Truyén théng quy dinh cdu triic, b6 cue, yéu cau k thudt cho cong thong tin dién
te va trang thong tin dién tir cua co quan nha nuoc,

Cén cir Quyét dinh 56 191 8/OD-UBND ngay 14/11/2025 cua UBND tinh An Giang
Ouy dinh chuc ndang, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chikc ciia Trung tam Y té Rach Gid;

Can cie Quyét dinh s6 737/0P-TTYT ngay 13/ 11 /2025 cua Gidm déc Trung

tam Y té Rach Gid vé viéc thanh ldp Ban bién tdp va To 6 thw ky Ban Bién tdp trang
théng tin dién tu ndi bo.

Theo dé nghi ciia Truong phong To chike - Hanh chinh.
QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché hoat dong ciia Ban Bién
tdp Trang thong tin dién tir ndi bo” cua Trung tdm Y t€ Rach Gia

Piéu 2. Cac ong, ba Trudong phong chirc nang, cac don vi co lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc k& tir ngay ky./. e
./ )
Noi nhin:
- Nhu Diéu 3;
- Trang TTDT noi bd;
- Luu VT, tkqui.

Nén Vin Quyf
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TRUNG TAM Y TE RACH GIA Doc lap — Tu do — Hanh phuc

QUY CHE HOAT PONG
Ban Bién tap va to Thu ky Trang Thong tin dién tir Trung tam Y té Rach Gia
(Kém theo Quyét dinh s6 752 /OD-TTYT ngay 13/ 11/2025 cua
Trung tam Y té Rach Gia)

3 Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh va doi twong 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic, nhiém vu, quyén han, ché d6 hop va
quan hé cong tac cua Ban Bién tap Trang Thong tin dién tir ndi b Trung tam Y té
Rach Gia (sau day goi la Ban Bién tap).

2. Quy ché nay ap dung dbi véi cac thanh vién Ban Bién tap, Té Thu ky va
cac t0 chirc, ca nhan c6 lién quan.

Diéu 2. Nguyén tic lam viée

1. Ban Bién tép lam viéc theo ché dd kiém nhiém; d& cao trach nhiém ca
nhin ctia cac thanh vién; giai quyét cong viéc theo dung thAm quyén va trach
nhiém duoc phan cong, dung trinh ty, thu tuc theo quy dinh cua phap luat va Quy
ché nay.

2. Pam bao yéu céu phéi hop cong tac, trao dbi thong tin trong giai quyét
cong viéc theo chire néing, nhiém vy, quyén han duge giao.

Piéu 3. Cac hinh thire lam viée
Lam vi¢c doc 14p theo nhiém vu dugc giao va thyc hién theo quy trinh. Khi
cin thiét ¢6 thé co y kién bang vin ban hodc t6 chirc phién hop dinh ky, dot xudt.
Chuong II
CHU'C NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN CUA BAN BIEN TAP
Diéu 4. Chirc niing

Ban Bién tdp la bd phﬁn gitp viéc cho Giam déc quan ly, van hanh, cung cép
cac thong tin va tich hop céac img dung trén Trang Thong tin dién tir ndi bd Trung
tdm Y té Rach Gia (sau day goi tat 1a Trang thong tin) tai dia chi: https:/ttytrg.vn.

Piéu 5. Nhiém vu, quyen han cia Ban Bién tap
1. Trwéng Ban Bién tap

- Chi dao, diéu hanh cac hoat dong cta Ban Bién tép; dinh hudng noi dung
thong tin cia Trang Thong tin; chiu trach nhiém vé hoat dong cua Ban Bién tép va
Trang Thong tin;

- Chi dao viéc hudng dén, dén déc, yéu cAu cac don vi thude Trung tdm Y té
Rach Gi4 phdi hgp cung cap thong tin;




- Triéu tap va chu tri cac phién hop dinh ky hodc dot xudt cuia Ban Bién tap.
2. Pho6 Trwong Ban Bién tap

- Gitp Truong ban chi dao, don dde cac hoat dong cua Ban Bién tap; Tham
muu thuc hién cac nhiém vu quan ly dé Trang Théng tin hoat dong thong sudt, an
toan, hiéu qua, bao mat thong tip; Thay mat Truong ban thuc hién cac nhiém vu
cua Truong ban khi dugce uy quyén;

- Tryc tiép chi dao, didu hanh, té chirc hoat dong, dinh hudng quan ly, phat trién,
ké hoach nang cao chat luong va ndi dung thong tin cua Trang Thong tin. Bong thoi
chiu trach nhiém trudc Trudng ban ve cac ndi dung theo linh vuc phu trach;

- Thue hién cac nhiém vu khac do Truong Ban Bién tap phan cong.
3. Thanh vién Ban Bién tap

Gitp Truong Ban chi dao, don dbc cong tac quan tri, van hanh k¥ thuét cua
Trang Thong tin, bao gom: ha tdng mang, thiét bi, nhan luc k¥ thuét, bao mét, xur
Iy su cO va g& bo thong tin khéng phi hop; ndi dung thong tin, ké hoach dang tai
tin/bai dinh ky; dinh huéng phat trién, nang cao chat luong va hiéu qua thong tin
trén Trang Thong tin dién tu.

- Chiju trach nhiém ndi dung thong tin ctia Trang Thong tin; dam bao ndi dung
duoc giao phu trach theo dung dinh hudng dd duge xac dinh; Chiu trach nhiém trudc
Trudng ban vé cac cong viéc trong pham vi duge phan cong phu trach;

- Truc tiép chi dao, don déc hodc phdi hop chi dao, don dbc don vi thuc hién
cung cép thong tin, dir liéu; tiép nhan, téng hop cac thong tin, tra 16i hoi dap ve
linh vuc phu trach; dong thoi kiém tra sur chinh xac va tinh trung thuc cta thong tin
trudce khi giri vé T6 Thu ky dé dang tai;

- P& xuit cac bién phap néng cao chét luong thong tin cua Trang Thong tin;
tham gia xay dung, chi dao va to chtre thuc hién ké hoach, chuong trinh cong tac
dinh ky va hang nam ctia Ban Bién tap;

- Thuong xuyén theo ddi va dé xuat giai phap néng cao hiéu qua hoat dong
ciia Trang Thong tin, d& xuat cai tién giao dién, bd cuc thong tin, chuire nang, tién
ich dé thuén tién cho nguoi dung;

- Kidm duyét tin, bai, van ban va giri cho T thu ky dang tai trén Trang Thong tin.

- Thue hién cac nhiém vu khac do Trudng Ban Bién tap phan cong.

Piéu 6. Nhiém vu, quyén han caa T6 Thu ky

1. Nhiém vu chung

- Tiép nhan céc tin bai, hinh anh, van ban, tai liéu tir cac cac co quan, don vi
thudce, truc thudc Trung tam Y te Rach Gia va cac nguon chinh thong khac;

- Thuc hién téng hop, bién tdp so bo cac tin bai, thong tin, phan loai theo
timg linh vuc dé dang tai trén Trang Théng tin. Cung cép thong tin, ho tro cac
thanh vién Ban Bién tap trong qua trinh lam viéc;

- Pang tai cac ndi dung da dugc Ban Bién tap phé duyét 1én Trang Thong tin
dung thoi gian quy dinh;




- Thu thép phan hdi ctia ngudi ding va bao cao Ban Bién tap.
2. Nhiém vu cu thé cha céc thanh vién T6 Thue ky
2.1. Ba Thai Kim Qui, T6 truéng

- Tham muu xay dung va van hanh Trang thong tin bao dam hoat dong
thong suot, thuong xuyen, lién tuc;

- Tham muu xay dung ké hoach dang tin, bai theo 'théng, quy va nam; Theo
doi, giam sat cac bd phan, ca nhan thuc hién va bao cao két qua theo quy dinh.

- Chiu trach nhiém tiép nhan cac tin, bai, van ban da phé duyét cua cac khoa,
phong, tram Y té thudc Trung tdm Y té Rach Gi4 chuyén thanh vién T thu ky ding
tai trén Trang thong tin;

- PAu méi tham muu trién khai céc hoat dong cta Trang Thong tin.
2.2. Ong Bui Phuong Huy

- Bao dam Trang Thong tin dién tr phai duoc lién két, tich hop thong tin voi
Trang hanh chinh cong truc tuyén cua tinh va cac trang dién tur khac (BS Y té,
Trang théng tin dién tir tinh An Giang, Trang théng tin dich vu cong qudc gia...);

- Bao dam an toan thong tin va dir liéu trén Trang Thong tin,

- Tham muu xay dung cac bao cao dinh ky, dot xuat vé linh vuc k¥ thuat cua
Trang Thong tin theo yéu cau cua cép trén va co quan quan ly c6 thdm quyén;

- Thyc hién quan tri, dang tin, bai, cac théng tin 1én Trang Théng tin theo
phan cong cua To truong To thu ky;

- Phdi hop véi cac co quan, don vi, dinh ky hang thang, quy, 06 thang, nam
bio cdo Ban bién tap Trang Thong tin vé tinh hinh cip nhat, dua tin cia Trang
Théng tin va bao cdo theo yéu cau cua Trudng ban.

- Thuc hién céc nhiém vu khéc do T6 truéng phan céng.

2.7. Céc thanh vién khac cia T6 Thu ky

- Thuc hién dang tin, bai, cac thong tin 1én Trang Théng tin theo phan cong
cua To truong T thu Ky.

- Pang tin, bai, van ban, cac ndi dung thudc chure nang, nhiém vu, quyén han
cua khoa, phong minh.

- Bio dam an toan thong tin va dit liéu trén Trang Thong tin.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do T6 truéng phan cong.

Chuong 111
CHE PO HOI HOP VA MOI QUAN HE CONG TAC
Pidu 7. Ché dd hoi hop
1. Ban Bién tap hop thuong ky 01 lan/quy (néu can thiet) hodc dot xuat theo
chi dao cua Trudng Ban Bién tap hodc theo dé nghi cua 2/3 so thanh vién.




2. Ban Bién tép to chiic hop xem xét va quyét dinh nhimg van dé thudc
nhiém vy, quyén han ctia minh; danh gia két qua hoat dong va giai quyét cac
vudng mac phat sinh trong trién khai cac hoat dong cua Ban Bién tap.

-3 Truong hop khong t6 chuc hop, thanh vién Ban Bién tdp co y kién truc
tiep hodc bang van ban v6i Trudng Ban Bién tdp vé nhing vén dé thudc nhiém vu,
quyén han cua minh.

4. T truong T Thu ky dé xuét cu thé thoi gian td chuc va ndi dung cudc
hop, bdo céo Truong Ban Bién tap xem xét, quyét dinh; chuén bi ndi dung, chuong
trinh, tai liéu cac cudc hop cua Ban Bién tap.

Pidu 8. Phéi hop ciia Ban Bién tip véi thu trueong cac co quan, don vi
true thude Trung tdm Y té Rach Gia

1. Céc co quan, don vi truc thude Trung tam Y té Rach gi4 quén triét ndi dung
chi dao, quy ché poat dong cua Ban Bién tap dén toan thé vién chirc, nguoi lao dong
thuoc don vi @é trién khai thuc hién. Phan cong can bd lam cong tac vién
truyénthong, 1a dau mdi tdng hgp tin bai ciia don vi cung cap cho Ban Bién tap, dong
thdi, tiép nhan va td chirc tuyén truyén cac ndi dung theo chi dao cua Trung tam Y
té Rach Gia.

2. Giao Té Thu ky cia Ban Bién tép la d4u mdi thu thap cac thong tin, dir
liéu cta don vi tir cac cong tac vién truyén thong va glri vé Ban Bién tép.

3. Thanh vién Ban Bién tap truc tiép chi dao, dén doc hoac phéi hop chi dao,
don ddc viée thuc hién cung cép cac thong tin, dir liéu theo linh vuc phu trach; co
trach nhiém phf)i hop véi cac co quan, don vi lién quan khéc phuc kip thoi khi co
su cb xay ra voi Trang Thong tin.

Chuong 1V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 9. Kinh phi hoat dong

1. Kinh phi duy tri hoat dong cta Ban Bién tap duoc bao dam tir cac ngu611:
tir ngan sach Nha nude va ngudn hop phéap khac.

2. Thanh vién Ban Bién tap thuc hién cong viéc lién quan dén viéc thu thap, viét
tin, duy@t tin, ddng tai théng tin cho Trang Thong tin dugc hudng nhuén but, thu lao
(néu c6) theo quy dinh.

Pidu 10. Khen thwéng, xir ly vi pham

1. Viéc cung cap thong tin cho Trang Thong tin phuc vu cong tac lanh dzo,
chi dao, didu hanh coa lanh dao Trung tdm Y té; phuc vu tuyén truyén nhiém vu
chinh trj cia nganh Y té la mot trong nhimg tiéu chi danh gia thi dua, khen thuong
hang nam d6i v6i cac co quan, don vi va ca nhén thudc Trung tdm Y te.

9 Thanh vién Ban Bién tap hoan thanh xuat sac nhiém vu dugc giao;lcéc co
quan, td churc, ca nhan thyuc hién tdt Quy ché nay sé€ dugc xem xét dé xuat khen
thuéng hang ndm theo quy dinh.




3. Ddi v6i nhimg t6 chire, ca nhan vi pham cac néi dung cua Quy che nay,
tly theo tinh chét, mic d6 vi pham, Ban Bién tap dé nghi cip cé thim quyén quyét
dinh hinh thuc ky luat phu hgp theo quy dinh cta phap luat.

Piéu 11. To chirc thuwe hién
1. Thanh vién Ban bién tip, T6 Thu ky va cac t6 chirc, ca nhan c¢é lién quan
chiu trach nhiém t6 chire thuc hién Quy ché nay.

2. Truong Ban Bién tap can cir nhiém vu da giao va két qua thyuc hién nhiém
vu cua cac thanh vién Ban Bién tap, T6 Thu ky va cdc to chic, ca nhan co lién
quan dé nghi hinh thirc khen thudng, ky luat theo quy dinh.

3. Trong qua trinh thuc hién, néu cé kho khan, vuong méc, van dé phat sinhs
hodc can sira doi bd sung, T6 Thu ky 1a dau méi bao cdo Trudng Ban Bién tap xem 0
xét viéc sira ddi, bd sung Quy ché cho phu hop./.




